ASSINATURA EMAIL FIOCRUZ
A assinatura Fiocruz para correio eletrônico foi desenvolvida em quatro modelos, na tentativa de abarcar as diferentes situações presentes na instituição. A fonte utilizada foi a Open Sans, de acordo com o Manual de Uso da Marca Fiocruz, sobre fonte para web.
Para adicionar esta assinatura em seu Outlook Web, siga as instruções abaixo:
1. Abra o arquivo Word com os modelos de assinatura no navegador de preferência (versão online);
2. Abra o Outlook Web; 
3. Clique em “Definições -> Email-> Redigir e responder -> Assinatura de E-mail”; 
4. Clique em “Novo”, dê um nome para a assinatura que está criando e pressione “OK”; 
5. Em seguida, copie um dos modelos de assinatura e cole dentro do campo “Editar assinatura”; Insira seus dados;
6. O currículo lattes e o Orcid são opcionais. Apenas insira o link para o endereço, mas não cole o endereço do link na assinatura;
7. Clique em “OK”. 

Modelo 1
Usuário (a) com 1 cargo ou até 2 funções dentro da mesma unidade
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		NOME DO USUÁRIO (A)

	Cargo ou Função 1 | Função 2

	Unidade • Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes (Opcional) • ORCID (opcional)

	Tel.: 00 00 0000-0000 • Cel.: 00 00 0 0000-0000






Exemplo Modelo 1
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		JOSÉ PEREIRA

	Pesquisador | Professor

	Casa de Oswaldo Cruz • Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes • ORCID

	Tel.: 55 21 3865-24XX • Cel.: 55 21 9 9586-62XX












Modelo 2 - Usuário (a) com 1 cargo ou até 2 funções em uma instância (produto ou serviço) vinculada a uma unidade
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		NOME DO USUÁRIO (A)

	Cargo ou Função 1 | Função 2

	Instância
Unidade • Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes (Opcional) • ORCID (opcional)

	Tel.: 00 00 0000-0000 • Cel.: 00 00 0 0000-0000






Exemplo Modelo 2
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		MARIA PEREIRA

	Designer | Professora

	Museu da Vida Fiocruz
Casa de Oswaldo Cruz • Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes • ORCID

	Tel.: 55 21 3865-24XX • Cel.: 55 21 9 9586-62XX






Modelo 3 - Usuário (a) com 2 funções em duas instâncias (produto ou serviço) diferentes vinculadas a uma unidade
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		NOME DO USUÁRIO (A)

	Função 1

	Instância

	Função 2

	Instância

	Unidade • Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes (Opcional) • ORCID (opcional)

	Tel.: 00 00 0000-0000 • Cel.: 00 00 0 0000-0000






Exemplo Modelo 3
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		JOÃO PEREIRA

	Pesquisador

	Rede rBLH e do Banco de Leite Humano

	Professor

	Programa de Pós-Graduação em Pesquisa Aplicada à Saúde da Criança e da Mulher

	Instituto Nacional de Saúde da Mulher, da Criança e do Adolescente • Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes • ORCID

	Tel.: 55 21 3865-24XX • Cel.: 55 21 9 9586-62XX





Modelo 4
Usuário (a) com 2 funções diferentes em duas instâncias (produto ou serviço) vinculadas a duas unidades diferentes
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		NOME DO USUÁRIO (A)

	Cargo ou Função 1

	Instância • Unidade

	Função 2

	Instância • Unidade

	Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes (Opcional) • ORCID (opcional)

	Tel.: 00 00 0000-0000 • Cel.: 00 00 0 0000-0000






Exemplo Modelo 4
	[image: Marca Fiocruz em PB composta do desenho estilizado do contorno do castelo com a palavra FIOCRUZ em caixa alta centralizado abaixo]
		GUARACY PEREIRA

	Bolsista

	Pós-Graduação em Preservação e Gestão do Patrimônio Cultural das Ciências e da Saúde • Casa de Oswaldo Cruz

	Jornalista

	Rede rBLH e do Banco de Leite Humano • Instituto Nacional de Saúde da Mulher, da Criança e do Adolescente

	Fundação Oswaldo Cruz

	Currículo Lattes • ORCID

	Tel.: 55 21 3865-24XX • Cel.: 55 21 9 9586-62XX
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