Ministério da Saude Namero
- 192/2001-PR

FIOCRUZ

Fundagdo Oswaldo Cruz Folha De
01 05

Entrada em vigor

Portaria da Presidéncia

O Presidente da Fundaqﬁo Oswaldo
Cruz, no uso de suas atribuigdes,

RESOLVE:

1.0 — PROPOSITO
Estabelecer normas para a realizagio de despesas através de suprimento de fundos.

2.0 - DEFINICAO
Suprimento de Fundos consiste na entrega de numeririo a servidor, sempre
precedido de empenho na dotagdo propria as despesas a realizar, e que ndo possa
subordinar-se ao processo normal de compra e/ou contratagdo. Caracterizado pela
sua necessidade excepcional, disciplinada no art. 68 da Lei 4320 de 17/3/64, art.
. 45 do Decreto 93872 de 23/12/86, Paragrafo 3° do art. 74 do Decreto-lei n°
200/67 e Portaria n° 492/93 do Ministério da Fazenda.

3.0 — CONCESSAO
3.1 - Somente podera ser concedido Suprimento de Fundos a servidor da FIOCRUZ. -

3.2 - Niéo sera concedido Suprimento de Fundos nos seguintes casos:
a) a responsavel por 2 (dois) Suprimentos de Fundos:
b) a servidor declarado em alcance, que esteja em atraso ou com restricdes em sua
prestacio contas;
¢) a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do proprio material
adquirido ou responsabilidade pelo servigo a contratar;

3.3 - Fica o valor limite para a concessio de Suprimento de’ Fundos aquele
estabelecido na Portaria 492/93 - MF de 31/8/93 nos seguintes percentuais:

a) 5% do valor estabelecido na alinea ‘A’ do inciso I do artigo 23 da Lei 8666/93,
para obras e servicos de engenharia, atualmente fixado em R$ 7.500,00.

b) 5% do valor estabelecido na alinea “A” do inciso Il do artigo 23 da Lei
8666/93 para outros servigos e compras em geral, atualmente fixado em R$
4.000,00.

3.4 - Fica limitado o valor por nota fiscal, vedado o fracionamento da despesa,
disciplinado pela Portaria n°® 492/93-MF de 31/08/93, nos seguintes percentuais:

a) 0,25 % do valor constante da alinea A, do inciso I, do art. 23 da Lei n°
8.666/93, para obras e servigos de engenharia, atualmente fixado em R$ 375,00.
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b) 0,25 % do valor constante da alinea A, do inciso II, do art. 23 da Lei n°
8.666, /93, para compras e outros servigos, atualmente fixado em R$ 200,00.

4.0 - COMPETENCIA

4.1 — Compete ao Ordenador de despesas de cada Unidade, autorizar a concessdo de
Suprimento de Fundos.

4.2 — Somente a autoridade de nivel ministerial, e em caracter excepcional podera
autorizar a concessio de suprimento de fundos acima dos valores estabelecidos na
portaria.

5.0 — UTILIZAGAO
Através de Suprimento de Fundos, somente poderdo ser realizadas despesas nos
seguintes casos: '

5.1 — Para atender despesas em viagens ou servigos especiais que exijam pronto
pagamento em espécie.

5.2 — Para atender despesas de pequeno vulto, assim entendida aquelas cujo valor,
em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido na Portaria 492/93 — MF.

5.2.1- Quando se tratar da aquisi¢do de material que faga parte da linha regular de
estoque, mas que no momento nio esteja disponivel, deverd ser anexado ao processo,
a requisicdo de solicitagio de material ao setor de almoxarifado , devidamente
preenchida indicando que o material encontra-se com o estoque zerado.

6.0 - PROCEDIMENTOS

6.1 - O pedido de Suprimento de Fundos devera ser feito pelo suprido ao Ordenador
de Despesa de sua Unidade, em formulario préprio (ANEXO I), devidamente
preenchido, onde devera constar o elemento ao qual ocorrera a despesa a ser
realizada, o niimero da conta-corrente vinculada 4 Fundagdo Oswaldo Cruz aberta
exclusivamente para esse fim junto ao Banco do Brasil, conforme formulario de
Abertura de Conta-Corrente Vinculada — ACCV (ANEXO II).

6.2 - Para abertura da conta-corrente vinculada sera dispensdvel o deposito
inicial. Esta conta permanecera ativa mesmo na auséncia de saldo.
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6.3 - A Administragdo da Unidade submetera o pedido a autorizagdo do seu
Ordenador de Despesa, providenciando a abertura do processo e o encaminhando ao
seu setor contabil, visando a verificagdo da inexisténcia de impedimento para a
concessdo do Supnmento de Fundos.

6.4 - O prazo de utilizagio do Suprimento de Fundos serd contado a partir da data do
recebimento do numerario na conta corrente do suprido.

6.5 - Fica vedada a realiza¢do de qualquer despesa por conta do Suprimento de
Fundos antes do servidor ter recebido o numerario correspondente.

6.6 - Os recursos destinados a Suprimento de Fundos serdo preferencialmente,
movimentados através de cheques da conta-corrente vinculada especifica. Na
impossibilidade e, caso haja necessidade de pagamento em espécie, os saques deverio
ser justificados.

6.7 - Em hipotese alguma o Suprimento de Fundos poderd ser aplicado no Mercado
Financeiro.

6.8 — A despesa efetuada devera ser comprovada através de nota fiscal ou recibo, em
nome da Fundagio Oswaldo Cruz, indicando CNFJ, devendo ser anexado ao processo
somente a primeira via deste.

6.8.1- Na nota fiscal ou recibo devera estar descrito o material adquirido ou o
servico prestado devendo fer ainda o carimbo que ateste o recebimento do pagamento
do fornecedor ou do prestador de servigo.

6.9 - O recebimento do material ou a prestagdo de servigo sera atestado no
documento da despesa desde que ndo prejudique a sua leitura, pelo servidor
responsavel pela guarda do material ou utilizagao do servigo, contendo o carimbo ou
sua identificacdo através de matricula e cargo.

6.9.1 - Em hipdtese alguma o atesto sera dado pelo suprido.

6.10 - Ndo podera ser adquirido pelo Suprimento de Fundos, Equipamento ou
Material Permanente.

6.11 - No caso de duvida quanto a classificagdo do material a ser adquirido, devera
ser feita consulta a Segdo de Patrimdnio/ DECOM/ DIRAD. 35
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6.12 - O prazo para utilizacdo do Suprimento de Fundos, serd de no maximo 60
(sessenta) dias a contar da data do depdsito na conta corrente do suprido desde que
ndo ultrapasse o encerramento do exercicio. Quando se destinar a atender despesas
de viagem, o prazo para aplicagio serd o da duragdo da mesma.

6.12.1- O prazo estabelecido podera ser prorrogado por até 30 (trinta) dias, desde
que o suprido justifique e fundamente a necessidade da prorrogacio e o Ordenador
de despesa da Unidade autorize.

6.13 - O prazo para prestagdo de contas no més de dezembro sera estipulado em
Portaria da Diretoria de Administragdo, considerando os prazos determinados para o
encerramento do exercicio.

7.0 — PRESTACAO DE CONTAS

7.1 - O suprido fica obrigado a prestar contas no prazo de 05 (cinco) dias tteis apds:
a) decorrido o prazo para utilizagio;
b) esgotado o saldo do numerario, mesmo que ainda ndo tenha decorrido o prazo
para utilizagao;

7.2 - O ndo cumprimento do prazo previsto no item 7.1 acarretara ao suprido, a
instauracdo de Tomada de Contas Especial, bem como a inscrigio de sua
responsabilidade em conta contabil especifica.
7.3 - Ao processo, deverio ser anexados ainda:

a) O formuldrio Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos (ANEXO III);

b) O documento comprobatdrio das despesas em ordem cronoldgica, conforme
estabelecidos nos subitens 6.8 e 6.9;

¢) O extrato da movimentagdo da conta-corrente vinculada, fornecido pelo agente
financeiro;

7.4 - Caso haja saldo a devolver, 0 mesmo devera ser depositado pelo suprido na conta
da FIOCRUZ, NO BANCO DO BRASIL §/A, conforme modelo de deposito (ANEXO IV).

7.4.1 - O comprovante do depésito devera ser anexado ao processo como parte da
prestagdo de contas.

7.5 - O processo devera ser ordenado conforme a seqiiéncia estabelecida no
subitem 7.3, sendo as suas folhas numeradas e rubricadas pelo suprido. %
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8.0 — CONTROLE

8.1 - Compete ao setor contdbil da Unidade, analisar a prestagdo de contas do
Suprimento de Fundos, verificando a regularidade da utilizagio dos recursos em
conformidade com as disposi¢des da presente Portaria.

8.1.1 - Analisada a prestagdo de contas, o responsavel pelo setor contibil da
Unidade a encaminhard ao Ordenador de despesa para apreciagido e aprovagio.

8.1.2 - O Ordenador de Despesa da Unidade, apds a aprovagdo da prestagdo de
contas, devolverd o processo ao seu setor contdbil para baixa da responsabilidade ou
providéncias cabiveis.

8.2 - Cabera 4 Administragdo de Unidade manter controle e acompanhamento dos
Suprimentos de Fundos em andamento, de acordo com as disposi¢des desta Portaria.

9.0 — DISPOSICOES GERAIS

9.1 - Cada Unidade poder4 utilizar até 4 (quatro) Suprimentos de Fundos no valor do
teto estabelecido no subitem 3.3, simultaneamente, em elementos de despesas
diferentes, dentro da sua proposta orgamentdria do exercicio;

9.2 —O Coordenador do Programas de Apoio a Pesquisa Estratégica em Saude -PAPES,
podera solicitar a0 Ordenador de Despesas da Unidade a que esteja vinculado, a
autorizagio para utilizagdo de parte do orgamento aprovado para o seu Programa, no
formato de Suprimento de Fundos, no maximo de 2 (dois), dentro do teto estabelecido
no subitem 3.3 em elementos de despesas diferentes.

10.0 - REVOGACAOQ E VIGENCIA
10.1 - Fica revogada a Portaria da Presidéncia n® 593/98-PR;

10.2 - A presente Portaria tem vigéncia a partir da data da publicacdo, ficando os
suprimentos liberados a partir desta data condicionados as suas normas.

Dr. Paulo Marchiorj 3
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ANEXO1

Ministério da Sadde
Fundagio Oswaldo Cruz SOLICITACAODE
FIOCRUZ SUPRIMENTO DE FUNDOS

Dados do Supride
Nome: Matricula
Cargo: CPF
" | Unidade: Depto
Banco Agéncia C/iC
Tipo de Suprimento ' :
Elemento de Despesa Fonte de Recurso Prog. De Trabalho VALOR

TOTAL

Declaro ter conhecimento das normas constantes na Portaria que normatiza a solicitagio de Suprimento de Fundos.

Em / /
CARIMBO E ASSINATURA
Autorizaciio do Ordenador de Despesa

Em / / CARIMBO E ASSINATURA

O servidor esta apto a receber o Suprimento de Fundos Sim [

Nio [
Evento Valor
Em P

CARIMBO E ASSINATURA

Em /[ CARIMBO E ASSINATURA

Tendo sido emitidaa OB n°: encaminha-se o presente processo a ( Unidade )

para fins de prestaglio de contas.

CARIMBO E ASSINATURA




ANEXOII

ABERTURA DE CONTA
CORRENTE VINCULADA
Ministério da Salde ACCV
Fundagéo Oswaldo Cruz
FIOCRUZ Data da Solicitaciio

/ /

Unidade

Nome Completo do Responsavel pelo Suprimento de Fundos

CPF:

Assinatura do Ordenador de Despesas / Carimbo

Conta Corrente Data de Abertura

Assinatura e Carimbo do Banco




ANEXOIII

PRESTACAO DE CONTASDE

Ministério da Saldde
Fundagdo Oswaldo Cruz SUPRIMENTOS DE FUNDOS
FIOCRUZ
Elemento de Despesa:
Item | Data Cheque Nota Fiscal Nome da Firma Valor
TOTAL
VALOR RECEBIDO
A RECOLHER

Ao SECON/DEFIN, para analise da Prestag#io de Contas.

Em,

/

/

Carimbo e Assinatura do Suprido
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Ministério da Satde
Fundagfo Oswaldo Cruz
FIOCRUZ

ANEXO IV

mprovante de deposit lver
£/ BANCODOBRASIL Sozr . 170.500-8 # BANCO DOBRASIL
Guia de depdsito ) 502 ::::i e | ) :;:-ibo de depésito
Use um formuldrio para cada conta L
cmose] | G, | | G | | R mmmemoue ~ 36021 170.500-8
M;ZUEBACAO OSHALDO CRUZ _ : :?@;éﬁo OSWALDO cnizm _
=
"UNIDADE GESTORA + GESTAO + cdD160 1DENTIFICADOR e MEG?E&T 0+ CODIGO IDENTIFICADOR
NOME UNIDADE GESTORA GESTAO CODIGO
FIOCRUZ 254420 25201 001-0
CpgAM 254421 25201 003-5
254421 25201 004-3
CPqGM 254422 25201 004-1
B 254422 25201 005-X
CPgRR 254423 25201 006-6
254423 25201 007-4
BIO-MANGUINHOS 254445 25201 003-2
FAR-MANGUINHOS 254446 25201 001-4
IFF 254447 25201 001-2
INCQS 254448 25201 009-6
ENSP 254450 25201 001-2
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