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O Presidente da Fundagao Oswaldo
Cruz, no uso de suas atribuigoes,

RESOLVE:

1.0 — PROPOSITO

Estabelecer normas para a realizagdo de despesas através de Suprimento de
Fundos.

2.0 — DEFINICAQ

Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerdrio a servidor, sempre
precedido de empenho na dotacio propria as despesas a realizar, e que nao
possa subordinar-se ao processo normal de compra e/ou contratagao.
Caracterizado pela sua necessidade excepcional, disciplinada no Art. 68 da
Lei n° 4320 de 17/03/64, Art. 45 do Decreto n.® 93872 de 23/12/86,
pardagrafo 3.° do Art. 74, Art. 80 ¢ paragrafo tinico do Art.80 do Decreto-lei
n.° 200 de 25/02/67, Portaria n.® 95 do Ministério da Fazenda ¢ Manual
SIAFI — codigo 02.11.22.

3.0 — CONCESSAQ

3.1- Somente podera ser concedido Suprimento de Fundos a servidor da
Fiocruz.

3.2 — Nao serd concedido Suprimento de Fundos nos seguintes casos:
a) a responsavel por 2 (dois) Suprimentos de Fundos;

b) a servidor declarado em alcance, que esteja em atraso ou com
restri¢des em sua prestagao de confas,
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¢) a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagao do proprio
material adquirido cu a responsabilidade pelo servigo a contratar;

d) mais de dois suprimentos, no mesmo elemento, para a mesma unidade,
excluindo-se os Suprimentos para viagens ¢ para os programas PAPES, PDTIS
E PDTSP, conforme os itens 9.1 2 9.2.2.2

3.3 — Fica o valor limite para a concessdo de Suprimento de Fundos
estabelecido na Porfaria n.® 95/2002-MF de 19/04/2002 nos seguintes
percentuais:

a) 5% do valor estabelecido na alinea ‘a’ do inciso I do art. 23 da Lei n.?
8666/93, para obras ¢ servicos de engenharia, atualmente fixado em R$
7.500,00.

b} 5% do valor estabelecido na alinea ‘a’ do inciso I do art. 23 da Lein.®
28666/93 para outros servigos ¢ compras em geral, afualmente fixado em R$
4.000,00.

3.3.1 — Quando a movimentagao do Suprimento de Fundos for realizada
por meio do Cartio de Crédito Corporativo do Governo Federal, os
percentuais estabelecidos no subitem 3.3 ficam alterados para 10% (dez por
cento).

3.4 — Fica limitado o valor por nota fiscal, vedado o fracionamento da
despesa, disciplinado pela Portaria n.°® 95/2002-MF de 19/04/2002, para
despesas de pequeno vulto, nos seguintes percentuais:
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a) 0,25% do valor constante da alinea ‘a’ do inciso I do art. 23 da Lei n.°
8666/93, para obras e servigos de engenharia, atualmente fixado em R$

375,00.
b} 0,25% do valor constante da alinea ‘a’ do inciso Il do art. 23 da Lei n.°
83666/93, para compras e outros servigos, atualmente fixado em R$ 200,00,

3.4.1 — Os percentuais estabelecidos no subitem 3.4 ficam alterados para
1% (um por cento), quando utilizada a movimentagdoe por meio do Cartdo de
Crédito Corporativo do Governo Federal.

3.5 — Ficara a critério da Administracdo da Unidade a adogdo ou nio da
movimentacdo por meio do Cartdo de Crédito Corporativo do Governo
Federal, com base Portaria n® 265 de 16 de novembro de 2001, Decreto n®
3.892 de 20 de agosto de 2001 ¢ Manual SIAFI codigo 02.11.34,

4.0 - COMPETENCIA

4,1 — Compete ao Ordenador de Despesa de cada Unidade autorizar a
concessac de Suprimento de Fundos.

4.2 — Somente a autoridade de nivel ministerial, ¢ em carater excepcional,
poderd autorizar a congessao de Suprimento de Fundos acima dos valores
estabelecidos na Portaria.

5.0 — UTILIZACAQ

Através de Suprimento de Fundos somente poderao ser realizadas despesas nos
seguintes casos:

%
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5.1 — Para atender despesas em viagens ou servigos especiais que exijam
pronto pagamento em especie.

5.2 — Para atender despesas de pequeno vulto, assim entendida aquelas cujo
valor, em cada caso, ndo ultrapassar limite estabelecido na Portaria n.°
95/2002-MF.

6.0 — FPROCEDIMENTOS

6.1 ~ O pedido de Suprimento de Fundos devera ser feito pelo suprido ao
ordenador de despesas de sua Unidade, em formulario proprio (ANEXO D),
devidamente preenchido, onde deverd constar o elemento no qual ocorrera a
despesa a ser realizada, o nimere da conta-corrente vinculada a Pundacio
Oswaldo Cruz aberta exclusivamente para esse fim junto ac Banco do Brasil
conforme formuldrio de Abertura de Conta-Corrente Vinculada - ACCY
{ANEXO 1I).

6.2 — Para abertura da conta-corrente vinculada sera dispensavel o depdsito
inicial. Esta conta permanecera ativa mesmo na auséncia de saldo.

8.3 — A Administragdo da Unidade submeterd o pedido a autorizagao do seu
Ordenador de Despesa, providenciando a abertura do processo e ©
encaminhando ao respectivo Setor Contdbil, visando a verificagac de
inexisténcia de impedimento para a concessao do Suprimento de Fundos.

6.4 - O prazo de utilizagio do Suprimento de Fundos é de no maximo
60 (sessenta) dias, contados a partir da data da emissdc da Ordem Bancaria,
desde que nio ulfrapasse o encerramento do exercicio. Quando se destinar a
atender despesas de viagem, o prazo para aplicagdo serd o da duracao da
mesma.

1
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6.5 - Q prazo estabelecido poderd ser prorrogado por até 30 (frinta) dias,
desde que o suprido justifique ¢ fundamente a necessidade da prorrogacao e
o Ordenador de Despesa da Unidade autorize.

6.6 - Em todas as despesas realizadas através do Suprimento de Fundos serd
obrigatorio o preenchimento do ANEXO III (Requisigdo para Aquisi¢ao
através de Suprimento de Fundos), com a devida justificativa de que a despesa
niao possa subordinar-se ao processo normal de compra e/ou contratagao,
caracterizado pela sua necessidade excepcional, disciplinada pelo Art. 68 da
Lei n,® 4320 de 17/03/64, Art. 45 do Decreto 93872 de 23/12/1986, sendo
necessario , sobretudo que a excepcionalidade nao se transforme em regra.

6.7 — Quando se tratar de aquisicdo de material de consumo ou servigo , 0
requisitante devera verificar:

6.7.1- Quando se tratar da aquisicdo de material que faga parte da linha
regular de estoque, mas que no mormento ndo esteja disponivel, o requisitante
devera preencher o formuldrio (ANEXQO 1II) e encaminha-lo ao responsavel
pelo Almoxarifado da Unidade {podendo ser via e-mail), justificando, no item
1 do formuldrio, a inexisténcia em estoque do material a ser adquirido.

6.7.2 — No caso de material de informadtica: o setor de informadtica da
Unidade requisitante deverd informar (podendo ser via e-maitl}, a viabilidade
do servigo (se é anti-econdmico, se o conserto estd inserido no Contrato de
Manutengio, se estd na garantia, pegas necessarias a efetivacao do servigo), o
modelo, e o nitmero do patrimdnio, em formularic especifico (ANEXO 111).
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6.7.3 - Livros e revistas somente serdo adquiridos ou assinados se
possuirem natureza estritamente técnica, ou aqueles considerados necessarios
ao servico. Devera ser evitada a duplicidade das aquisigdes ¢ assinaturas,
restringindo-se sua quantidade ao estritamente necessario e prevendo-se a
utilizacao compartilhada ou a consulta por intermédio de bibliotecas, sempre
que possivel e condizente com o andamento dos servigos. Caberda ao
Ordenador de despesa determinar as necessidades e autorizar a aquisicao no
ANEXQ III (IN n® 2 de 17/04/1998 do MARE), sendo vedada a aquisigdo
para as bibliotecas oficiais.

6.7.4 — O requisitante deverda consultar a DIRAC ou o Setor de
Manutencao de sua Unidade, no caso de urgéneia comprovada na aquisicao
de materiais e/ou contratacdo de servicos para manutengdo de bens moveis e
imoveis prestados pelas préprias, para pronunciamento no item 2 do ANEXQO
III {podendo ser via e-mail).

6.7.5 - Para contratagdo de servigo de pessoa fisica, o requisitante devera
realizar a despesa se o prestador possuir o niimero de inscricao no INSS ou
PIS/PASEP, bem como, informar ac mesmo que serd descontado 11% do valor
pago com base na Medida Provisdria n® 83 de dezembro de 2002, ¢
regulamentada pela IN n°.87, de 27 de marco de 2003 .

a) Caso o confribuinte individual nao comprove sua inscri¢io no
INSS/PIS/PASEP na data da contratagdo, fica o suprido obrigado a efetuar a
inscrigao no INSS, através do site www.previdenciasocial.gov.br ou através do
PREVFONE 0800-780199
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b} O Suprido deverd depositar no Banco do Brasil, conta-corrente
n®17.0500-8, agéncia 4201-3, em nome da Fundagdo Oswalde Cruz,
obedecendo ao respectivo codigo, de acorde com a UG, conforme fabela
(ANEXO 1V), 0 montante retido do servigo de pessoa fisica, até o dia 25 do
més da emissdc da RPA e enviar a copia da mesma a tesouraria, para o
recolhimento dos 11% e 20%, tendo em vista que o prazo para recolhimento
a Previdéncia Social e até o dia 2{(dois) do més seguinte a emissao do recibo.

c) O pagamento de juros ou auséncia do recolhimento do INSS € de
inteira responsabilidade do servidor responsavel pela causa.

6.8 - Fica vedada a realizacido de qualquer despesa por conta do Suprimento
de Fundos antes de o servidor ter recebido 0 numerario correspondente.

6.9 -0s recursos destinados a Suprimento de Fundos serdo,
preferencialmente, movimentados através de cheques da conta-corrente
vinculada especifica. Na impossibilidade e, caso haja necessidade de
pagamento em espécie, os saques deverio ser justificados.

8.10 - Em hipdtese alguma o Suprimento de Fundos podera ser aplicado no
Mercado Financeiro.

6.11— A despesa efetuada deverd ser comprovada através de nota fiscal ou
recibo, em nome da Fundagao Oswaldo Cruz, ou em nome da Unidade,
indicando o CNPJ da respectiva Unidade, devendo ser anexado ao processo,
somente a primeira via deste.

6.11.1 - Na nota fiscal ou recibo devera estar descrito o material

adquirido ou o servigo prestado devendo ter ainda o carimbo que ateste o
recebimento do pagamento do fornecedor ou do prestador de servigo.
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6.11.2 - O recebimento do material ou a prestacdo do servigo devera ser
atestado no documento de despesa, pelo servidor responsavel pela guarda do
material ou utilizagdo deo servigo, de forma legivel, contendo o carimbo ou
sua identificacio, através de matricula e cargo.

6.11.3 - Em hipotese alguma o atesto sera dado pelo suprido.

6.11.4 - Os documentos comprobatdrios (nota fiscal ou recibo} deverio
atender ao requisito basico para aceitacgao, por parte da Contabilidade, no ato
da Prestacao de Contas : quando o documento for muito pequeno, devera ser
anexado a uma folha tamanho A4,

6.12 - Nao poderd ser adquirido pelo Suprimento de Fundos equipamento ou
material permanente.

6.13 - No caso de duvida quanto a classificacao do material a ser adquirido, a
Secac de Patrimdnio/ DECOM/DIRAD devera ser consultada.

6.14 - A despesa com confeccdo de material por encomenda sé deverd ser
classificada como servigo de terceiros, se ¢ prdprio 6rzdo ou suprido,
fornecerem a matéria-prima; casc contrdrio, deverd ser classificada na conta
de material de consumo, independente da Nota Fiscal. Exemplos de material
classificado como consumo com base na informagao supra: confecgdo de
chaves, carimbos, denfre outros.

7.0 - PRESTACAQ DF, CONTAS

7.1 - O suprido fica obrigado a prestar contas no prazo de 05 (cinco) dias
uteis apos:

x
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a) decorrido o prazo para utilizagao;

b) esgotado o saldo do numerdario, mesmo que ainda nao tenha decorrido
o prazo para utilizagao.
7.2 - O nao cumprimento do prazo previsto no subitem 7.1 acarretard ao

suprido a instauracio de Tomada de Contas Especial, bem como a inscrigao de
sua responsabilidade em conta contdbil especifica.

7.3 - O prazo para prestacao de contas no més de dezembro serd estipulado
em Portaria da Diretoria de Administragdo, considerando os prazos
determinados para o encerramento do exercicio.

7.4 - Ao processo, deverdo ser anexados ainda:

a)QO formulario de prestacao de contas de Suprimento de Fundos (ANEXO V);

b} O documento comprobatorio das despesas em ordem cronologica,
conforme estabelecidos no subitem 6.11.

¢) O extrato da movimentacdo da conta-corrente vinculada, fornecido
pelo agente financeiro.

7.5 - Caso haja saldo a devolver, o mesmo devera ser depositado pelo
Suprido, no Banco do Brasil 8/A, conta-corrente n°17.0500-8, agzéncia
4201-3, em nome da Fundagao Oswaldo Cruz, obedecendo ao respective
cadigo, de acordo com a UG, conforme tabela (Anexo V).

7.6 - O comprovante do deposito devera ser anexado ao processo como parte
da prestacdo de contas.

7.7 - O processo deverd ser ordenado conforme a seqiiéncia estabelecida no
subitem 7.4, sendo as suas folhas numeradas e rubricadas pelo suprido.
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8.0 — CONTROLE

8.1 - Compete ao Setor Contdbil da Unidade analisar a prestagio de contas do
Suprimento de Fundos, verificando a regularidade da utilizagao dos recursos,
de acordo com as disposicoes da presente Portaria.

8.1.1 - Analisada a prestacic de contas, o responsdvel pelo setor contabil
da Unidade a encaminhara ao Ordenador de despesas para apreciacao e
Aprovacao.

8.1.2 - O Ordenador de despesa da Unidade, apés a aprovagao da
prestacdo de contas, devolvera o processo ao respectivo Setor Contabil para
baixa da responsabilidade ou providéncias cabiveis,

82 - Caberd a4 Administracio da Unidade manter o controle e
acompanhamento dos processos de Suprimentos de Fundos em andamento, de
acordo com as disposigdes desta Portaria,

9.0 — DISPOSICOES GERAIS

9.1 — Cada Unidade podera utilizar até 04 (quatro) Suprimentos de Fundos,
no valor do teto estabelecido no subitem 3.3, em cada processo,
simultaneamente, obedecendo 4 proposta or¢gamentaria do exercicio; sendo
gue cada Unidade podera ter até dois Suprimentos nc mesmo elemento,
independente das despesas realizadas por Suprimento de Fundos para viagens
e para os programas PAPES, PDTIS e PDTSP, que serao regulados pelos itens
9.2, 9.2.1, 9.2.2,9.2.2.1¢9.2.2.2.
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9.1.1 - Quando da solicitacio de uma terceira despesa por Suprimento de
Fundos, no mesmo elemento, a mesma deverd conter justificativa do
Administrador da respectiva Unidade, ratificada pelo Ordenador, quanto a
excepcionalidade da referida despesa — real necessidade de urgéncia e
emergéncia da compra e/ou contratacio de servigo (ANEXO ).

9.1.2 — Cada processo poderd ser aberfo em um ou mais elementos de
despesa diferentes, respeitando o teto estabelecido no subitem 3.3.

9.2 — Serao concedidos Suprimentos de Fundos para os programas:

9.2.1 - O Coordenador do Programa de Apoio a Pesquisa Esfratégica em
Satide -PAPES, podera solicitar ao Ordenador de Despesas da Unidade a que
esteja vinculada, a autorizacdo para utilizagdo de parte do orcamento
aprovado para o seu Programa, no formato de Suprimento de Fundos, no
maximo de 2 (dois), dentro do teto estabelecido no subitem 3.3.

9.2.2 - O Gerente de Projeto dos Programas PDTIS, PDTSP (Programa de
Desenvolvimento Tecnolégico de Insumos para Saude e Programa de
Desenvolvimento Tecnologico para Saiide Publica, respectivamente) podera
solicitar até 2 {(dois) Suprimentos de Fundos dentro do teto estabelecido no
subitemn 3.3, dessa forma:

9,2.2.1 - Nos projetos vinculados aos Centros Regionais e ao IFF, o
gerente do projeto podera solicitar ao Ordenador de Despesas da Unidade a
que esteja, vinculado, a autorizagio para utiliza¢io do Suprimento de Fundos;

9.2.2.2 — Nos projetos vinculados as diversas Unidades sediadas no
Campus da FIOCRUZ, o suprimento de fundos ficard sob a responsabilidade
da Vice-Presidéncia de Pesquisa ¢ Desenvolvimento Tecnologico, que indicard
o servidor responsavel pelo Suprimento de Fundos.
X
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9.3 — A presente Portaria foi obtida através do consensc ¢nire oOs

Dr.Faulo Marchiori”ﬂ_ﬁ,s's

10.0 — REVOGACAQ E VIGENCIA

representantes das Unidades BIO-MANGUINHOS, CICT, COC, CpqAM,
CPgLM&D, CPqRR, DIRAC, DIRAD, DIREH, ENSP, EPSJV, FAR-MANGUINHOS,
IFF, INCQS, IOC, IPEC, VPPgDT, reunidos no Férum de Suprimento de Fundos
realizado nos dias 03 e 06 de Junho de 2003.

A Presente Fortaria fem vigéncia a partir da data de publicagio, ficando
revogada a Portaria da Presidéncia n.° 192/2001-FR.
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Ministério da Sadde REQUISICAD PARA AQUISICAO
Fundagiio Oswalde Cruz ATRAVES DE SUPRIMENTO DE
FHOCRUZ FUNDOS
REQUISITANTE:
PARA: SITPRI

Solicito a compra através de recursos de Suprimento de Fundos dos materiais e/ou
dos servigos abaixo relacionados:

ITEM DESCRICAQ DO MATERIAL/SERVICO UNIDADE | QUANTIDADE
01
02
Objetivo da Aquisigo:

JUSTIFICATIVA DA EXCEPCIONALIDADE :

1 - ALMOXARIFADO (Observagio do Almoxanfade - indicar que o material se encontra
com ¢ estogue zerado)

Material da Linha de Fstoque ( I5IM
{ )YNéo

2 - SETOR DE MANUTENCAO

3 - SETOR DE INFORMATICA

Valor Estimado da Aquisigio

R% Carimbo € Assinatura.

Solicitag3o atendida conforme: Nota Fiscal/Famra n®
Chegue n®
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CODIGOS PARA RECOLHIMENTQ DO INSS

Pigina 1 de [

NOME UG GESTAQ CODIGO
FIOCRUZ 254420 25201 074-6
CPqAM 254421 25201 014-0
CPqGM 254422 25201 011-4
CPgRR 254423 25201 037-6
BIQO-MANGUINHOS 254445 25201 014-8
FAR-MANGUINHOS 254446 25201 007-3
IFF 254447 25201 006-3
INCQS 254448 25201 015-0
ENSP 254450 25201 014-4
DIRAC 254462 25201 010-5
IOC 254463 25201 010-3
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Ministéno da Sadde :

Fundaciio Oswaldo Cruz PRESTACAOQ DE CONTAS DE

FIOCRUZ SUPRIMENTO DE FUNDOS

Elemento de Despesa:
Ttem Data Chegue MNota Fiscal Nome da Firma Valor

TOTAL
VALOR RECEBIDO
A RECOLHER

Ac SECON/DEFIN, para andlise da Presta¢ao de Contas.

Em

!

Carimbo e Assinatura do Suprido
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Depisito de Saldo a lver

AGENCIA | N°DA CONTA DEPOSITO IDENTIFICADO
UNIDADE GESTORA + GESTAO + CODIGO
4201-3 170.500-8 IDENTIFICADOR

NOME UNIDADE GESTORA GESTAQ CODIGO

FIOCRUZ 254420 25201 001-0

0035
CPgAM 254421 25201 0043

004-1
CPqGM 254422 25201 005X
CPqRR 254423 25201 {H6-6
RIO-MANGUINHOS 254445 25201 {Mi3-2
FAR-MANGUINHOS 254446 25201 001-4
IF¥ 254447 25201 H1-2
INCQS 254448 25201 009-6
ENSP 254450 25201 001-2
DIRAC 254462 25201 24
10C 254463 25201 0)2-2




