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Ministério da Satide Nimero
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FIOCRUZ

Fundagio Oswaldo Cruz Folha | De
01 05

Entrada em vigor

O FPresidente da Fundagdo Oswaldo
Cruz, no uso de suas atribuigGes,

RESOLVE:

1.0 — PROPOSITO

Descentralizar as ac¢des administrativas de competéncia da Diretoria de
Administra¢do - DIRAD para a Diretoria de Administra¢do do Campus ~ DIRAC.

2.0 — OBJETIVO

2.1 - A partir de Olde margo de 2001 a Unidade DIRAC passarda de Unidade
Gestora Responsavel - UGR para Unidade Gestora Executora - UGE, com geréncia
de créditos orcamentarios-financeiros e recursos a serem repassados pela Diretoria
de Administracdo - DIRAD;

2.2 - A Unidade Descentralizada passard a gerir os materiais e bens patrimoniais
adquiridos, devendo prestar contas da execugdo orgamentdria, financeira e
patrimonial a Diretoria de Administragdo - DIRAD;

2.2.1 - A execucgido orcamentaria, financeira e patrimonial abrange a emissdo dos
seguintes documentos:

Nota de Movimentacio de Créditos (NC)

Nota de Empenho (NE)

Nota de Langamento (NL)

Ordem Bancaria (OB)

Guia de Recolthimento (GR)

Darf Eletronico (DE)

2.2.2 - Entende-se por geréncia de materiais e patriménio todos os procedimentos
necessarios 4 elaboragdo de Relatérios de Acompanhamentos Mensais do
Almoxarifado - RMA e do Patriménio - RMB, como também do inventario final de

31 de dezembro de cada exercicio, que deverio ser encaminhados em cada periodo
proprio ao SECON/DEFI/DIRAD.
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3.0 ~ RESPONSABILIDADES
Ao Diretor da Unidade descentralizada, compete as seguinies responsabilidades:

3.1 - Exercer a fungio de Ordenador de despesa de sua Unidade;

3.1.1 - Enfende-se como Ordenador de despesa aquela autoridade cujos atos
resuftam emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio
de recursos da Unido ou pela qual esta responda, conforme prevé o § 1° do Artigo
80 do decreto-Lei 200/67,

3.2 - Promover e submeter a Prestacdo de Contas do exercicio ao
SECON/DEFI/DIRAD; \

3.3 - Participar na elaboragdio da Proposta Orcamentdria Anual, bem como
acompanhar ¢ avaliar a execucgfo orcamentdria da Unidade, promovendo os ajustes e
reformulacdes pertinentes, com base nas orientagdes da Administracdo Central -
DIRAD/ASPLAN;

3.4 - Autorizar, no ambito de sua competéncia, a realizacdo de licitagdes, suas
homologagdes, anulagdes e revogacdes, de acordo com as normas legais e regimentais
da FIOCRUZ;

3.5 - Manter a exatiddo das contas e oportuna apresentagio dos balancetes e
demonstracdes contibeis dos atos relativos a administragdo financeira e patrimonial
dos setores sob sua jurisdicdo.

4.0 - ATRIBUICOES E COMPETENCIAS
Compeie 4 Unidade Descentralizada exercer as seguintes atribuigdes:

4.1 - Das Agdes Orcamentarias, Contdbeis e Financeiras

4.1.1 - A participagdo na elaboragio da Proposta Orcamentdria Anual e
Plurianual da FIOCRUZ, com base nas orientagdes da Administragdo Central
(DIRAD/ASPLAN);

4.1.2 - O acompanhamento e controle da execugdo orgamentaria da Urudade,

4.13-A elaboracio e/ou reformulagdo do Orgamento da Unidade, que devera ser
encaminhado a ASPLAN;

4.1:4 - O acompanhamento orcamentirio de projetos com recursos de outras

fontes; (
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4.1.5- A eclaboragdo do cronograma mensal de desembolso dos recursos
financeiros do Tesouro ¢ de outras fontes a ser remetido a DIRAD;

4.1.6 ~ A analise de processos de natureza orcamentaria;

4.1.7 - A promogdo dos assentamentos, escrituragdes e registros de natureza
contabil e financeira;

4.1.8 - Os langamentos e conirole de notas de compras, bem como os regisiros
fiscais das vendas efetuadas pela Unidade nos respectivos livros fiscais;

4.1.9 - A contabilizagdo dos custos dos produtos vendidos, bemn como o controle dos
produtos acabados, encaminhando relatorio mensal ao SECON/DEFI/DIRAD;

4.1.10 - A contabilizagdo de todo o procedimento inerente ao faturamento dos
produtos vendidos pela Unidade, envolvendo a emissdo de notas fiscais e a quitagéo
dos débitos, com os respectivos registros dos numerarios na Conta Tipo “C”;

4.1.11 ~ A participacdo na elaboragdo da prestagio de Contas do Exercicio
Financeiro da FIOCRUZ (Balango Geral),

4,1.12 - O preenchimento da Declaragio Anual de ICMS, da Guia de Informagéo ¢
Apuracio do ICMS e do Cadastro Industrial de Informagdes Basicas, para atender a
Fiscalizacdo Estadual;

4.1.13 - A elaboragdo de demonstrativos referentes ao tombamento dos bens
moéveis da Unidade, encaminhando mensalmente ao SECON/DEFI/DIRAD;

4.1.14 - A execugdo e conirole dos pagamentos e recebimentos da Unidade,
compreendendo os Suprimentos de Fundos, fornecedores, didrias e reembolso;

4.1.15 - O controle e conciliacdo mensal das contas contdbeis envolvendo recursos
de todas as fontes;

4.1.16 - A elaboragdo de movimentos didrios de caixa para registro contabil, bem
como a conciliagio mensal da conta tipo “C”;

4.1.17 - Qutras atividades correlatas.

4.2 -~ Das A¢des de Compras, Suprimentos, Vendas e Patrimdnio

4.2.1 - O planejamento, coordenagdo e confrole das aquisi¢bes de materiais,
equipamentos e contratagdo de servigos da Unidade, no mercado interno;

4.2.2 -~ A coordenacio e execugio das atividades de licitagdo da Unidade;

4.2.3 - O estabelecimento de processo adequado para a aquisi¢io de bens de
consumo e contratagio de servigos em regime de pronto pagamento;
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4.2.4 - A coordenagdo, supervisdo, controle e registro das atividades inerentes ao |
recebimento, armazenagem, guarda e expedi¢io de materiais e equipamentos;
4.2.5-A gestdo, andlise e controle de estoque, visando estabelecer um
planejamento adequado ¢ econdmico das compras, a movimentagio e reposigdo de
materiais e os indices de consumo da Unidade;

4.2.6 - O controle, substituicdo e/ou devolucio de materiais ¢ equipamentos
defeituosos ou que nio atendem as especificagdes dos usudrios, acompanhando os
prazos de entrega dos produtos ou servigos contratados providenciando sempre que
necessario a aplicacdo das penalidades previstas pertinente;

4.2.7 - O cadastro ¢ o controle dos bens patrimoniais da Unidade, bem como o
registro dos seus respectivos valores;

4.2.8 - A avaliagdo, tombamento, registro, carga, permuta, transferéncia ¢ baixa
dos bens patrimoniais;

4.2.9 - A inspecdo periddica, com o objetivo de verificar o estado de conservacgéo e
destinacgdo dos bens existenies na Unidade;

4.2.10 - O planejamento, coordenacgdo, controle e execucdo das atividades de
vendas da Unidade. Providenciando os respectivos registros apropriados por tipo de
produto, cliente, quantidade, lote econdmico, entre outras informagdes destinadas a
programacio e a decisdo gerencial;

4.2.11 - Quiras atividades correlatas.

5.0 - CONTROLE E FISCALIZAGAO

A Administragdo da Unidade Gestora Executora estara sujeita ao controle e inspegdes
da Secretaria de Conirole Interno do Ministério da Saude, do Tribunal de Contas da
Unido e da Auditoria Interna (AUDIN) da FIOCRUZ.

6.0 - DISPOSICOES TRANSITORIAS

6.1 - Todas as despesas empenhadas no exercicio de 2000, e inscritas em “Restos a
Pagar” e as despesas empenhadas nos meses de janeiro e fevereiro de 2001, sé
poderdo ser liquidadas pelo SECON/DEFI/DIRAD;

-
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6.2 - Competira ao SECON/DﬁFI/DIRAD efetuar os registros de transferéncia dos
bens de consumo/permanentes 4 Unidade Descentralizada, apds a liquidacdo das
despesas inscritas em “Restos a Pagar”;

6.3 - Apds o encerramento do inventrio de almoxarifado e patriménio da
FIOCRUZ caberi ao SECON/DEFI/ DIRAD a transferéncia dos respectivos saldos a
Unidade Descentralizada.

7.0 - VIGENCIA
A presente portaria tem vigéncia a partir de 01 de margo de 2001.

Dr.{Paulo Ma
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